PREFEITURA MUNICIPAL DE BICAS

30 ' DECRETO N° 129 /2013
A ad sl

“Regulamenta o acesso a informagdes de que trata a

/F T Leifederal n° 12.527 de 18 de novembro de 2011.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE BICAS, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicées e dos poderes que lhe sao conferidos nos termos do art. 113, IX, da
Lei Organica Municipal de outubro de 2010 e considerando o disposto no inciso
XXXIII. do caput do art. 5° e no inciso |l do §3° do art. 37, da Constituigao da
Republica Federativa do Brasil de 1988, na Lei federal n°® 12.527 de 18 de
novembro de 2011, na Lei Municipal Ordinaria n° 1.414 de 09 de fevereiro de
2009 e, ainda

CONSIDERANDO que todos tém direito a receber da Administragao Publica
informacdes de seu interesse particular, ou de seu interesse coletivo ou geral,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e
do Estado;

CONSIDERANDO, ainda, que é dever do Municipio promover e tratar da
gestdo dos documentos publicos para assegurar o acesso amplo e irrestrito
dos usuarios as informacées sobre atos de governo,

Decreta

CAPITULO |
Disposicoes Gerais

Art. 1° Este Decreto define os procedimentos a serem observados
pelos 6rgaos integrantes da Administracdo Direta e entidades da Administragao
Indireta do Municipio, com o objetivo de garantir o acesso as informacdes, nos
termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e da legislagao
municipal.

§ 1° Os orgdos e entidades de que trata o caput deste artigo
assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso as
informacdes, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao,
observados os principios da administragéo publica e as diretrizes previstas na
Lei I;g\deral n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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§ 2° Submetem-se, no que couber, a determinagéo prevista no
caput deste artigo as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para
realizacdo de acdes de interesse publico, recursos publicos diretamente do
orgamento ou mediante subvencgéao social, termo de parceria, convénio, acordo,
ajuste ou outro instrumento congénere.

Art. 2° A busca e o fornecimento de informacées de interesse
coletivo ou geral sobre atos de governo sao gratuitos, salvo nas hipoteses de
reprodug@o ou cépia de documentos, situagdo em que podera ser cobrado,
exclusivamente, o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e
materiais utilizados.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto consideram-se as seguintes
definicdes:

| - Administracdo Publica: érgdos da Administracdo Direta e
entidades da Administragao Indireta vinculadas ao Municipio;

Il - desclassificagéo: supresséo da classificagéo de sigilo por ato
da autoridade competente ou decurso de prazo, tornando irrestrito o acesso a
documentos e informagdes sigilosas;

[l - documento: unidade de registro de informacées, qualquer que
seja o suporte ou formato;

IV - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificacédo, avaliacao,
tramitacéo, uso, arquivamento e reproducéo, assegurando a racionalizacgo e a
eficiéncia dos arquivos;

V - informag&o: dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para produgdo e transmissdo de conhecimentos, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato;

VI - informacé&o pessoal: aquela relacionada & pessoa natural
identificada ou identificavel, concernente a intimidade, vida privada, honra e
imagem;

VIl - informagéo sigilosa: aquela submetida temporariamente &
restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranga da sociedade e do Municipio;

VIII' - servigo ou atendimento presencial: aquele prestado na
presenca fisica do cidad&o, principal beneficiario ou interessado no servico;

CAPITULO II
Da Transparéncia Ativa

Art. 4° Compete a Administragao Publica divulgar informacées de
interesse publico, independentemente de solicitacées que se relacionem a
execugao orgamentaria e financeira por ela produzida ou custodiada.

Art. 5° A divulgagdo de informagdes de interesse publico sera
realizada por meio de sitio na internet da Administragao Publica.
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; g " '§ 1°0 Portal Transparéncia Bicas constituir-se-a de meio utilizado
para divulgar, pela internet, o disposto no §1° do art. 1° da Lei Municipal
Ordinaria1.414/2009, bem como as seguintes informacgées:

| - competéncias dos o6rgdos da estrutura organizacional, e
respectiva legislagdo aplicavel, bem como enderecos e telefones da
Administracdo Publica e horarios de atendimento ao publico;

Il - orientagbes sobre a Lei de Acesso a Informacéo;

lll - programas, projetos, acbes e atividades da Administracéo
Publica;

IV - informagdes referentes a procedimentos licitatorios
realizados, inclusive seus respectivos editais, anexos e resultados;

V - registro de todos os recursos auferidos na gestdo, a serem
computados na apuracao do resultado do exercicio;

VI - registros de todas as despesas fixadas na lei orcamentaria ou
em leis especificas e destinadas & execucao de obras, servigos e aquisicéo de
bens;

VIl - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° A divulgagdo das informagbes da Administracdo Publica,
através do Portal Transparéncia Bicas, ficara a cargo da Secretaria Municipal
de Governo.

§ 3° O monitoramento e a fiscalizagao do fiel cumprimento deste
decreto e das Leis n° 12.527/2011e Lei Municipal Ordinaria1.414/2009, ficara a
cargo da Controladoria Interna do Municipio.

§ 4° O acesso as paginas do Portal Transparéncia Bicas sera
efetuado por meio de atalho, em imagem grafica, conhecida como “banner”,
constante na pagina inicial do sitio do Municipio de Bicas pelo endereco
www.bicas.mg.gov.br.

§ 5° A pagina do Portal Transparéncia Bicas contera um glossario
com as definigdes, em linguagem acessivel, dos termos técnicos empregados
na definicdo das informacdes.

§ 6° A divulgagdo das informagdes previstas no § 1° deste artigo
ndo exclui outras hipéteses de publicacdo e divulgagdo de informacées
previstas na legislagao.

CAPITULO 1Nl
Da Transparéncia Passiva

Art. 6° Cabera a Administracdo Publica conceder o acesso
imediato as informagdes solicitadas e disponiveis.

§ 1° Os servicos de acesso a informagdes publicas serado
oferecidos por meio do Departamento de Protocolo e Atencdo ao Cidadao da
Secrgataﬁa Municipal de Administracéo e Planejamento - DPAC/SEAP.

0%



\¢.

v |
\pﬁe\ *\\x\\“
SO N0

§ 2° O servigo ou atendimento presencial ao cidaddo de que trata
este artigo compreendera:

| - orientacéo;

Il - protocolizagédo de documentos e de requerimentos de acesso
a informacao;

lIl - acompanhamento da tramitacéo.

Art. 7° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular a
Administracéo Publica solicitagao de acesso a informacao.

§ 1° As solicitagbes de acesso a informagdes publicas serdo
realizadas em meio fisico no DPAC/SEAP ou através de formulario proprio
disponivel no Portal Transparéncia Bicas.

§ 2° Nao serao atendidas solicitagbes de acesso a informac&o:

| - genéricas;

Il - desproporcionais ou desarrazoadas; ou

[l - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacéo ou
consolidacdo de dados e informagdes, ou servico de produgéo ou tratamento
de dados que nao sejam de competéncia da Administracao Publica.

§ 3° Na hipoétese do inciso anterior, caso a Administracdo Publica
tenha conhecimento, devera indicar o local onde se encontram as informacées,
a partir das quais o requerente podera realizar a interpretagao, consolidaczo ou
tratamento de dados.

§ 4° S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informacéo.

Art. 8° As solicitacdes de acesso a informagdes de que trata o
artigo anterior seréo realizadas mediante preenchimento de formulario proprio,
que devera conter, obrigatoriamente, o(a):

I - nome do requerente:;

Il - nimero do documento de identificacao;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao
requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento
das comunicacées ou da informacao requerida.

Art. 9° Caso a informacao esteja disponivel em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, a Administracao Publica
devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou
reproduzir a informacao.

Paragrafo Unico. A Administracdo Publica desobriga-se do
fornecimento direto da informacado, na hipdtese de que trata o caput deste
artigo. S e A L I
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Art. 10. Quando nado for possivel o acesso imediato as
informacgdes solicitadas, a Administracdo Publica terd o prazo maximo de 20
(vinte) dias para:

| - comunicar data, local e modo para realizar a consulta,
reprodugao ou a obtenc¢ao da informagéo;

Il - indicar as razdées de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, ao acesso requerido.

§ 1° O prazo de 20 (vinte) dias de que trata o caput deste artigo
sera contado a partir do recebimento do requerimento pela Administracao
Publica.

§ 2° O prazo de 20 (vinte) dias podera ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa e devidamente fundamentada, a qual
sera encaminhada ao interessado antes do término do prazo inicial.

Art. 11. Quando o fornecimento da informacdo implicar
reprodugao de documentos, a Administragdo Publica, observado o prazo de
resposta as solicitagbes, disponibilizara ao requerente Documento de
Arrecadacao Municipal - DAM para pagamento dos custos dos servigos e dos
materiais utilizados, de acordo com o Decreto que aprova a Tabela de Precos
para utilizacdo de servigos de natureza administrativa prestados pela Prefeitura
de Bicas.

§ 1° A reproducdo de documentos ocorrera dentro do prazo de
que trata o art. 10 deste Decreto, ressalvadas as hipéteses justificadas em que,
devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reprodugcdo demande prazo
superior.

§ 2° Ficara isento do pagamento dos custos dos servigos e dos
materiais utilizados previstos no caput deste artigo qualquer requerente cuja
situagao econémica nao Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préoprio
ou da familia.

§ 3° A situagdo econdmica do requerente sera por ele firmada
através de declaragao propria, na qual o mesmo afirmara a impossibilidade de
pagar as despesas do requerimento, sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 4° Uma vez verificada a ndo condicido de pobreza do
requerente, a Administracdo Publica podera negar a isencdo de custas,
mediante justificativa devidamente fundamentada.

Art. 12. Uma vez negado o pedido de acesso a informacao, sera
enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagédo da autoridade
que o apreciara:, =, ., L A A
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‘ Paragrafo Unico. As razées da negativa de acesso a informagéo
indicarao o seu fundamento legal, bem como a autoridade competente que a
classificou, conforme disp&e o art. 17 deste Decreto.

Art. 13. No caso de indeferimento de acesso as informacdes ou
de nao fornecimento das razées da negativa do acesso, podera o requerente
interpor recurso contra a decisao ao titular do érgao da Administragcéo Direta ou
da entidade da Administracdo Indireta, relativa a informagéao, através de
formulario padrao, no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisao.

§ 1° O titular do 6rgaéo da Administragao Direta ou da entidade da
Administragao Indireta devera apreciar o recurso a ele apresentado no prazo
de 10 (dez) dias, contados de sua apresentacao.

§ 2° Caso seja negado, novamente, o acesso as informagdées, o
requerente podera apresentar recurso, em ultima instancia, no mesmo prazo,
ao Prefeito Municipal, que decidira no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
sua apresentagao.

CAPITULO IV
Das Informagoes Classificadas em Grau de Sigilo

SEGAO |
Disposi¢coes Gerais

Art. 14. Sao consideradas passiveis de restricao de acesso, no
ambito da Administragcao Publica Municipal, duas categorias de informacdes:

| - Sigilosas;

Il - Pessoais.

SECAOIII
Dos Documentos e Informagoes Sigilosas

Art. 15. As informagdes em poder da Administracdo Publica,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade ou do Estado, poderdo ser consideradas sigilosas, mediante a
utilizagao das seguintes classificagdes e prazos maximos:

| - Secreta: 15 (quinze) anos; ou

Il - Reservada: 5 (cinco) anos.

§ 1° Alternativamente aos prazos previstos pelo caput deste
artigo, podera ser estabelecido como termo final de restricdo de acesso a
ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso
do prazo maximo de classificagao.

§ 2° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o
evento que defina o seu termo final, a informagdo tornar-se-3,
automaticamente, de acesso publico. /‘ /)
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Art. 16. As informagbes que puderem colocar em risco a
segurancga do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito e seus conjuges, descendentes
e ascendentes serdo classificadas como reservadas até o término do mandato
respectivo.

Art. 17. A classificagdo de informacdes sigilosas & de competéncia
dos titulares dos orgdos da Administracdo Direta e das entidades da
Administragao Indireta.

§ 1° A classificagao de informagdes sigilosas devera observar o
interesse publico, utilizando-se o critério menos restritivo possivel,
considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do
Municipio;

Il - o prazo maximo de restricdo de acesso.

§ 2° A deciséo que classificar a informagdo como sigilosa devera
ser formalizada no Termo de Classificaggdo de Informagao - TCI, que seguira
anexado a informacao disponibilizada ao requerente.

SECAO Il
Da Desclassificagao das Informagées Sigilosas

Art. 18. Fica instituida a Comissdo Mista de Reavaliacdao de
Informagdes que decidira, no ambito da Administracdo Publica, sobre a
desclassificacédo de informacdes sigilosas.

Art. 19.  Compete a Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacdes:

| - determinar, de oficio ou mediante provocagao, a
desclassificacédo de informagées sigilosas;

Il - requisitar da autoridade que classificou informacdo como
sigilosa o respectivo esclarecimento de seu contetdo, parcial ou integral,
quando as justificativas constantes do TCI n&o forem suficientes para a revisao
da classificacao.

Paragrafo tnico. Para o cumprimento do disposto no caput devera
ser observado:

| - 0 prazo maximo de restri¢ado de acesso a informacao;

Il - a permanéncia das razées de classificacdo da informacao
como sigilosa;

lll - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacéao
ou acesso irrestrito da informacao.




Art. 20. A solicitagao de desclassificagao de informacées sigilosas
podera ser apresentada & Comissao por qualquer cidad&o, independentemente
de existir prévia solicitagéo de acesso a informacao.

Paragrafo unico. A solicitagdo de que trata o caput deste artigo
sera enderegcada a Comissdo, que decidira sobre a desclassificacao
fundamentadamente no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 21. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacées deste
Decreto sera integrada pelos titulares dos seguintes 6rgéos:

| - Controladoria Interna, que presidira;

Il - Secretaria de Administragao e Planejamento;

[Il - Secretaria da Fazenda;

IV — Secretaria de Governo;

V - Procuradoria Geral do Municipio.

Paragrafo tnico. Cada integrante sera responsavel por indicar seu
respectivo suplente.

SEGCAO IV
Dos Documentos e Informagdes Pessoais

Art. 22. O tratamento das informacgées pessoais sera realizado de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 23. As informagdes pessoais, a que se refere o artigo anterior,
terao seu acesso restrito, independentemente de classificagéo de sigilo e pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producao, a agentes
publicos legalmente autorizados e & pessoa a que elas se referirem, e poderéo
ter autorizada sua divulgagéo ou acesso por terceiros diante de previsao legal
ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

Art. 24. A solicitacdo de acesso as informacées pessoais
observara os procedimentos previstos no Capitulo Ill e estara condicionada a
comprovacao pelo requerente de que a informagao diz respeito a sua pessoa.

§ 1° Quando tratar-se de solicitagdo de acesso as informacoes
pessoais por terceiros, esta devera ainda estar acompanhada de:

| - comprovagéo do consentimento expresso da pessoa a que se
referirem, mediante previs&o legal ou por meio de procuracio;

Il - demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos
histéricos de fundamental relevancia, quando for o caso;

Il - demonstragédo da necessidade do acesso a informacao
requerida, quando a mesma for imprescindivel para a defesa dos direitos
humanos ou para protecdo da sociedade.




§ 2° O acesso as informagdes pessoais por terceiros sera
condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade que dispora sobre
a finalidade e a destinacao que fundamentaram sua autorizag&o, constando
ainda, as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§ 3° Aquele que obtiver acesso as informacdes pessoais de
terceiros sera responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULO V
Das Entidades Privadas sem Fins Lucrativos

Art. 25. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem
recursos publicos para realizacdo de acdes de interesse publico deverdao dar
publicidade as seguintes informacdes:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relacao nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

[ll - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres realizados referentes as
despesas realizadas com recursos publicos, respectivos aditivos, e relatorios
finais de prestacao de contas, na forma da legislacao aplicavel.

§ 1° As informagbes de que trata o caput serdo divulgadas em
sitio na internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso
publico na sede da entidade.

§ 2° A divulgagao em sitio na internet referida no § 1° devera ser
realizada no Portal Transparéncia Bicas, por decisao da Administragao Publica
e mediante expressa justificativa da entidade, nos casos de entidades privadas
sem fins lucrativos que nao disponham de meios para realiza-la.

§ 3° As informagbes de que trata o caput deveréo ser publicadas
a partir da celebragao do respectivo convénio, contrato, termo de parceria,
acordo, ajuste ou instrumento congénere, e serdo atualizadas periodicamente,
ficando disponiveis até cento e oitenta dias apos a eni:ga da prestagéo de
contas final.

§ 4° Deverao ser incluidas no convénio, contrato, termo de
parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, a ser firmado entre a
entidade privada sem fins lucrativos e a Administracdo Publica, clausula que
preveja a submissao da entidade as normas da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 e deste Decreto.

Art. 26. As solicitagdes de acesso as informagdes referentes aos
conveénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres deverdo ser apresentadas diretamente aos o6Orgdos da
Administragao Direta ou entidades da Administracdo Indireta ligadas ao

instrumento.
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CAPITULO VI
Do Monitoramento da Aplicagao da Lei

Art. 27. Compete ao Grupo de Trabalho criado para a
implementagdo da lei que trata este Decreto, no prazo de até 120 (cento e
vinte) dias contados da data da publicagédo deste Decreto:

| - definir formularios padrao, disponibilizando-os em meio fisico e
eletrénico;

Il - promover o treinamento dos agentes publicos e a capacitacao
das entidades privadas sem fins lucrativos, no que couber, no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas & transparéncia na Administragao
Publica.

Art. 28. Compete ao grupo mencionado no artigo anterior,
observadas as competéncias dos demais érgaos e entidades e as previsdes
especificas deste Decreto, por meio de instrugdo normativa:

| - estabelecer procedimentos, regras e padrées para divulgacéo
de informagGes ao publico, fixando prazo méaximo para atualizacdo das
informagdes constantes no Anexo Unico deste Decreto;

Il - detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturacao
e prestacao de informacdes.

CAPITULO VI
Disposicoes Finais
Art. 29. Revogam-se as disposigées em contrario.
Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
Gabinete do Prefeito Municipal de Bicas, em 12 de novembro de 2013.
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- - - Geraldo Magela L. dos Santos
' Geraldo Mag } Longo dos Santos EmiatpMinicge
iy : Q Prefeito Municipal Blcas-MG
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W [ T Liliane Cerqueira Ollvelra Dutra Silveira

Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento



